教育訓練記錄單
	訓練主題：

	訓練日期：


	訓練類別：(公司內部
   (公司外部

	舉辦單位：


	訓練講師：


	訓練地點：


	參加人員：      人,名單如下:



	課程大綱及摘要說明：


	課程優點、缺點及成效預估：

1、 優點： 

2、 缺點： 

3、 成效預估： 

	主管評估訓練成效：
                                                               主管：         　  

	功課交代或交辦事項：(無         

                    (有：           
                         驗收人                 


總經理：               訓練單位：               填表人： 










