教育訓練課堂記錄表

                                                        年 月 日

	 課程名稱
	
	 講師姓名
	

	 上課時間
	
	 學員人數
	

	類別
	項                目
	程     度     評     比

 佳 ←                        → 劣

5     4     3     2     1     0

	講

師
	 講師的教學態度認真負責
	  □    □    □    □    □    □

	
	 講師的教學內容切合學員實際之需求
	  □    □    □    □    □    □

	
	 教學方法能提高學員對課程的吸收
	  □    □    □    □    □    □

	
	 講師表達能力有助學員對課程之了解
	  □    □    □    □    □    □

	
	 講師能確切掌握授課時間
	  □    □    □    □    □    □

	
	 講師之教學符合課程目標
	  □    □    □    □    □    □

	學

員
	 學員多有抄筆記或回答講師的問題
	  □    □    □    □    □    □

	
	 學員上課精神高昂且無人打瞌睡
	  □    □    □    □    □    □

	
	 學員能主動發問或積極參予討論
	  □    □    □    □    □    □

	行政
	 講義製作簡潔、易讀
	  □    □    □    □    □    □

	
	 教學輔助器材準備充份
	  □    □    □    □    □    □

	重點整理
	

	回饋意見欄
	

	行政檢討與改進
	


主管：                                                     記錄者：








